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基于 PowerPoint 平台下多媒体教学文字“板书”研究

余再山

武汉纺织大学 传媒学院　湖北　武汉　430073

摘　要 ：现代教育技术的发展导致了教育方式方法的更新和革命。随着多媒体教学手段的普及，目前教学过程中的板书在课堂

上逐渐淡出了学生的视野，而板书的独特功能又无法取代。板书既是教师鲜明的个性特色的表现，又是提高教师亲和力和活跃

课堂气氛的重要手段。当前多媒体教学中的文字板书解决方案是将多媒体教学软件的使用与传统的黑板和稍作改进的白板相结

合，但这些方案都不同程度地影响了教学效益和教学效果。本文提出了在不增加教学软件成本而仅仅基于现有软件平台下的多

媒体教学文字板书解决方案。
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计算机信息技术给传统教育教学方式带来了一场

革命。随着现代教育技术的不断发展，多媒体教学手段

已经全面进入各级各类教育的教学环节，这是教育教学

规律发展的必然。在新旧教学手段的更替过程中，传统

教学的重要手段之一━板书，也面临着前所未有的挑战。

伴随着多媒体教学手段的日渐普及，目前教学过程中的

板书已在绝大多数课堂上淡出了学生的视野。而板书的

独特功能却是无法取代的。传统教学形式的特色之一即

教师在教学过程中的临场发挥，这种临场发挥既生动又

极具鲜明的个性特色，是提高教师亲和力和活跃课堂气

氛的重要手段。临场发挥往往离不开板书，这就要求教

学过程中除了精彩的讲解之外，还应适当保留板书，以

利于课堂教学中教师现场感的呈现、师生信息互动的展

示等。因此，许多从事过多媒体教学而又要求课堂气氛

活跃的老师现在越来越重视板书的适当保留。

针对多媒体教学中的文字板书问题，目前在教学

中的现状是将多媒体教学软件的使用与传统的黑板和稍

作改进的白板相结合。这些传统板书手段存在的问题是：

黑板板书的书写和擦拭会影响课堂卫生。白板板书虽然

相对于黑板板书来说卫生状况有一定的改进，但只是程

度的减轻，并未从根本上解决问题，更由于其书写面积

的限制导致板书内容又受到了局限。可见这两种板书手

段都不同程度地影响了教学效益和教学效果。

Powerpoint 是一款目前使用频率最高而且应用范

围最为广泛的开放式演示教学软件，各级各类教育的多

媒体教学一般都使用该软件。因此，基于该软件平台下

的研究成果具有很好的推广基础和较广泛的应用前景。

本研究项目将以 PowerPoint 为例，首次提出基于该平

台下的多媒体教学过程中的文字“板书”解决方案。

本 项 目 研 究 报 告 中 Powerpoint 运 行 环 境 为

Windows操作系统。Windows版本为“Window10教育版”，

版本号为“1909”。设备系统类型为“64位操作系统，

基于 x64 的处理器”。

本项目研究成果的使用条件是操作者需要熟练掌

握任意一种中文文字输入法。

一、设置输入法快捷键。
（一）进入 Windows 设置页面。

在 Windows 界面下，进入该页面有两种方式。

1.通过Windows界面下的“设置”菜单进入：点击“设

置”按钮，即可进入“windows 设置”页面。

2．在 Windows 界面下的“此电脑”或“文件管理

器”页面，点击“打开设置”按钮。同样可进入“Windows

设置”页面。点击下图红框内“时间和语言”按钮，进

入“语言”设置页面。

（二）进入“高级键盘设置”页面。

在“Windows 设置”页面，点击该页面中的“时间

和语言”按钮；接着点击 “时间和语言”页面左侧的“语

言”按钮；再点击“语言”页面右侧的“拼写、键入和

键盘设置”按钮；进入“输入”页面后，点击图 1 页面

下方红框内“高级键盘设置”，进行输入法设置。

图 1

下面有三种设置方法：第一种是默认键盘输入法

设置，第二种和第三种是输入法快捷键设置。具体如下：

1．将“高级键盘设置”页面红框内的默认输入法

直接更改为应用者熟悉的输入法。

如将图2中的默认输入法“英语（美国）━美式键盘”

更改为图 3中的“中文简体━微软五笔”输入法。

2．输入法快捷键设置方法一。点击图 4 中“高级

键盘设置”页面红框内“语言栏按钮”

点击图 5 中新弹出小页面红框内“高级键设置”

按钮，进入键盘设置页面。

从图6红框内任选一种应用者熟悉的文字输入法。

如果红框内没有应用者熟悉的输入法，可随时安装所需

输入法。
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如选中“中文简体 - 微软拼音”输入法。先点击

图7中蓝色背景字体的输入法，再点击下图红框中的“更

改按键顺序”按钮。

应用者根据页面提示选择组合键进行快捷键设

置，点击页面下方“确定”按钮完成输入法快捷键

设置。如将“中文简体 - 微软拼音”快捷键设置为

“Ctrl+Shift+6”, 点击“确定”后就会在输入法后面

显示相应的快捷键组合。（图 8）

3．输入法快捷键设置方法二。点击图 9 中“高级

键盘设置”页面红框内“输入语言热键”按钮。

然后进入快捷键设置，具体设置同方法 2。（图

10）

二、建立板书电子文档

同 Powerpoint 一样，Word 也属于 Office 应用子

系统。Word 是目前最通用的文档办公软件。本项目研

究中的电子文档即 Word 格式文档。

建立一个空白的 Word 文档，字体、字号和字体

颜色可任意设置，设置后保存该空白文档，如将文档

图 2                                        图 3                           图 4

图 5                                                     图 6

命名为“bs.doc”（下面类同）。将该文档复制到

Powerpoint 同目录下，作为链接备用。

三、基于Powerpoint平台下多媒体教学文字“板书”

展示

在 Powerpoint 演示文稿需要板书的页面设置一个

链接图标，链接对象为同级目录下的 bs.doc 文档。做

好链接后，在该演示文稿需要板书的所有页面复制刚才

的链接图标。

在 Powerpoint 演示过程中，在任何需要板书的地

方，只要点击板书链接图标即可进入板书界面，利用

“默认输入法”或“输入语言的热键”即输入法快捷

键，快速切换到所需输入法进行键盘输入，并在显示屏

和投影上同时呈现，以实现“板书”，以满屏或以其他

大小方式在投影上呈现由任课老师决定。板书完成后，

按“Alt+F4”组合键，点击键盘上的“N”键可快速切

换到 Powerpoint 演示文稿中继续演示。如此，基于

Powerpoint平台下多媒体教学文字“板书”得以实现。

四、本研究应用效果和前景

基于 PowerPoint 平台下多媒体教学文字“板书”研究
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图 7

图 8

图 9

图 10

笔者自 2004 年开始在多媒体教学中进行上述“板

书”以来，已有 20 年。笔者从小班教学的专业必修课

到 150 人的通识选修课，运用以上多媒体教学“板书”

都获得了良好的教学效果：书写速度快（决定于键盘输

入速度），输入法“板书”文字规范、清晰，字体大小

可根据上课人数进行灵活调整、教室前排因无以往粉笔

板书导致的粉尘使得学生上座率显著提高等等。只要任

课教师具备一定速度的键盘文字输入能力，在多媒体教

学中进行“板书”均可实现。该应用勿需增加任何教学

软件成本，只是在已有软件中进行适当的个性设置，即

可在任何层次的教育教学中应用。可见该多媒体教学文

字“板书”研究成果既能提高整体教学效益，同时具有

广阔的应用前景。
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